Na podlagi okroZnice MIZS $tevilka 6030-1/2020/6 z dne 24. 2. 2020 je ravnatelj Osnovne Sole Vodice dne
26. 2. 2020 pripravil nasledniji

Naért za zagotavljanje kontinuiranega dela na Osnovni Soli Vodice v
primeru koronavirusa SARS-CoV-2 (COVID-19)

1. NAMEN

Dokument vsebuje smernice, navodila in priporocila kako organizirati delo v zavodu v primeru Sirjenja
koronavirusa. Poleg tega vsebuje tudi navodila, kako Ze sedaj skrbimo za ustrezno ¢is¢enje in higieno. Primarni
namen tega dokumenta je zmanj$anje vpliva koronavirusa na delovanje Sole. Naért se bo po potrebi popravijal

in dopolnjeval.

2. VODENJE IN KOORDINACUA
Koordinatorji so osebe, ki po potrebi dopolnjujejo in spreminjajo naért ter skrbijo za koordinacijo dela in
poteka aktivnosti na $oli v éasu Sirjenja virusa. Potek dela koordinatorjev nadzira ravnatelj Sole.

Koordinator za centralno 3olo je Cilka Marenée.
Koordinator za PS Utik je Ur3a Meréon.

V primeru odsotnosti koordinatorja njegovo delo prevzame namestnik koordinatorja in sicer na centralni Soli
Klavdija Cof Mlindek, na PS Utik pa Amadeja Cebulj Stare.

V primeru odsotnosti koordinatorja je le-ta dolZan obvestiti svojega namestnika in nanj prenesti vse
zadolzitve.

Koordinatarjem in namestnikom se ta nacrt posreduje v elektronski obliki, da ga lahko dopolnjujejo in
popravljajo v skladu s potrebami.

Skrb za reden pretok informacij znotraj organizacije, posredovanje podatkov o potrebnih ukrepih in nadzor
izvedbe le-teh:
Primarno informacije naprej predajajo koordinatorji oziroma namestniki in:

e Koordinator — kuhinja: Natasa Fiileki, JoZe Blazic¢

e  koordinator - Cistilke: Jozi Mercun

e  koordinator —drugo tehniéno osebje: Marjan Trebusak, Mihael Podgor3ek in Silva Kimovec za PS Utik

Zazeleno je, da posamezniki koordinatorjem predlagajo popravke za naért, saj je pri¢akovati, da bolje in
podrobneje poznajo razmere na dolocenih podrodjih, kot jih pozna koordinator. Koordinator je dolZan
predloge pretehtati, predebatirati in vnesti v nacrt, ¢e se izkazejo smiselni in nujni.

Kontaktni podatki:

Ime in naziv e-poita Telefon Funkcija ZadolZitve
Jure Grilc jure.grilc@guest.a 031349500 | Ravnatelj Ravnatelj
Cilka Marence 041 650 587 PomoEn{ca Koordm?tvor.na
ravnatelja centralni 3ol
Ura Merfon | ursa.mes 051653548 | Vodja P§ Utik E‘t’:l’(rd’"am' ha PS
B Namestnik
Klavdija Cof ai s :
Do 041357850 | Utiteljica MAT-FIZ | koordinatorja na
Mlinsek i
centralni 3oli




Amadeja Namestnik
¢ 1 041326 265 | Uciteljica RP koordinatorja na
ebulj Stare :
PS Utik
Objava informacij
B
e barbara.kermavner @gues 031376900 | Raunalniéarka na $olski spletni
Kermavner —

Skrb za reden pretok informacij u¢encem in starsem:

Koordinator poskrbi, da pripravi pomembne, sveZe informacije, ki jih Sola objavi na svoji spletni strani.
Informacije na spletni strani objavija racunalni¢arka Barbara Kermavner. Ustne informacije starSem in
ucencem lahko posredujejo razredniki oziroma sorazredniki.

Navodila in pojasnila o zdravstvenih vprasanjih se dobi pri regionalnem epidemiologu in sicer:
Nacionalni institut za javno zdravje Kranj

tel.: 04/20 17 100

faks:  04/2017 113

MNacionalni in3titut za javno zdravje Ljubljana
tel.: 01/58 63 900
faks 01/54 03 190

3.0RGANIZACIISKA IN KADROVSKA 1ZHODISCA
Delovni proces:

e Kljutne in nepogresijive aktivnosti za zagotavljanje normalnega vzgojno-izobraZevalnega procesa
Kolikor je le mogoce, se ure pouka organizirajo po urniku oziroma pripravijenih nadomescanjih, kjer
koordinator skrbi, da se opravi ¢im vec ur, ki so predvidene z urnikom. Ob vecji odsotnosti u¢encev ucitelji pri
pouku predvsem ponavljajo in utrjujejo snov ter manj obravnavajo nove uéne vsebine in tako zagotovijo
uéencem, ki so odsotni, da bodo ob vrnitvi v Solo [azje sledili pouku. Ob Stevil¢ni odsotnosti ucencev oziroma
strokovnih delavcev 3ole se pri naértovanju pouka zdruzuje oddelke oziroma skupine. Ob vecji odsotnosti
strokovnih delavcev 3ole koordinator dnevno pregleda Stevilo uéencev in zaposlenih ter o tem obvesti
ravnatelja, ki odlo¢i o nadaljnjih ukrepih.

e ZmanjSevanje in prekinitve drugih aktivnosti ob $iritvi koronavirusa
V primeru Sirjenja koronavirusa koordinator razglasi in seznani zaposlene, da se ukinejo vse dejavnosti, ki niso
del rednega vzgojno-izobrazevalnega procesa.

e Zagotavljanje alternativnih vzgojno-izobraZevalnih postopkov
Strokovni delavci, ki bodo v sluzbi, sami pripravijo naérte za delo s skupino ucencev (delavnice, prilagojeni
dnevi dejavnosti, ki jih lahko izvedemo znotraj Sole). Pri oblikovanju dejavnosti priporo¢amo, ¢e je le mozno
(glede na Stevilo razpoloiljivega kadra), delo na prostem.

Zaposleni:

e Kljuéne osebe za zagotavijanje delovanja Sole
Za nemoteno delovanje $ole so poleg strokovnih delavcev kljuéne osebe koordinatorji, ki v primeru odsotnosti
prenesejo naloge na namestnike.

e  Zagotavljanje nadomestnih delavcev
V primeru manjse odsotnosti strokovnih delavcev bodo nadomes$c¢anja izvajali nasi ucitelji. Ob vedji odsotnosti
pa lahko za nadomes¢anja prosimo Se upokojene delavce 3ole.

e Ocena ogroZenosti in naért zaitite klju€nih oseb, ki ostajajo na delovnem mestu
Na 3oli so ogroZeni vsi delavci, ki so v stiku z uéenci in starsi. Za zascito delavci poskrbijo sami z upoStevanjem
navodil o osebni higieni. Administrativna dela lahko vsi delavci opravijo elektronsko od doma po odloéitvi
ravnatelja.




Varnost in logistika:

e Zasiita poslogja, prostorov in opreme
Na Soii je poskrbljeno za zadostno Stevilo umivalnikov z milom in s papirnatimi brisadami. Strokovni delavci
poskrbijo, da se razrede in prostore, kjer se zadrzujejo ufenci, pogosteje prezracuje in da si uenci pred vsakir
obrokom in po adhodu iz sanitari} umijejo roke z milom.

Za ciséenje prostorov in povriin se uporablja obiZajna distila in detergente ter Zisti ma nadin in po postopku,
ki je vpeijan v zavodu. Pogosteje in skrbneje se fisti povréine, ki se jih ufendi in zaposieni pogosteje dotikajo
z rokami {kijuke, ograje, tipkovnice ...). Ob vedjem Stevilu obolelih se te povriine Cistijo 2 razkuZilnimi istilnimi
sredstvi.

Ob vefjem Stevilu obolelih ravnatelj razglasi, da se zacnejo upoStevati posebni varnostni ukrepi:
-V 3olo vstopajo lahko sama u€end, starsi in delavci 3ole.
- Stardi ne smejo vstopati v ucilnice.
- Obvstopu v $olo se namesti razkuZilnike, kjer si vsi, ki vstopajo v 3olo, razkuzijo roke.
- Material, ki ga dostavlfajo servisne sluzbe, prevzemajo delavet Sole ob vhodih v Solo.

- Kuhinja zadasno preneha s pripravo in z razdelitvijo kosil zunanjim odjemalcem {ne velja za starejde
obdane, ki jim kosila dostavlja P Komunala Vodice}.

O vsakem posameznem zgoraj navedenem ukrepu odlola ravnatelj sproti.

V primeru vefjega Stevila cholelih in hitrega Sirjenja virusa delavci Sole lahko uperabijo oziroma morajo
uporabiti zaélitne maske, ki prepreéujejo vnos virusa preko dihal. Enake lahko Sola zahteva od obiskovaicev.
Qdloditev o uporabi posebnih zasdéitnih sredstev sprejme ravnatelj, v njegovi odsotnosti pa koordinator.

e Ukrepi pri uencih, abolelih 2a koronavirus

Ce ucenec zboli, naj ne hodi v 3olo. Stardi so o tem doini takoj obvestiti Sofo. Ce uenec zboli v $oli, strokovnt
sodeiavec takoj obvesti starie. Ucenca se odpelje k svetovalni delavki, kjer poaka na starie. Star$i so dolini
otroka prevzeti Zimprel. Koordinator pripravi seznam deturnih uditeljev, ki moraje biti na razpolago v Easu
obratovanja $ole in bodo skrbeli za izofirane uéence. V P5 Utik oholeli uéenec pocaka na starse pred zharnico.
Za udenca poskrbi vodja podruinice, Ce je odsotna, pa pripravi seznam defurnih uditeljev. Oboleli uéenec in
prisotni strokovni delavec morata nositi za$litne maske, ki bodo shranjene v prastorih, namenjenih ¢akaniju
na starde.

e  Ukrepi pri zaposlenih obalelib za koronavirus

Strokovni sodelavci in drugi zaposleni, ki zbolijo, ostanejo doma in o tem obvestijo odgovorno osebo v zavedu.
Ce strokovni sodelavct in drugi zaposleni zbolijo na delovnem mesty, o tem obvestijo odgovorno oseba in
zapustijo delovno mesta. O svoji boleznt in nadaljnjih ukrepih se posvetujejo z osebninm zdravnikom in v Solo
sporotijo predviden £as odsotnosti. Strokovni sodetavei in drugi zaposleni, ki so bili v stiku z obolelim ufencem
in niso zholeli, naj svoje dele normalne epravijajo napre]. Strokovni sodelavei in drugi zaposleni, ki so v stiku
t bolnikom v domacdem ali drugem ckolju in niso zboleli, naj svoje delo nermaine opravljajo. Nosecnice se o
tveganju zaradi koronavirusa na delovnem mestu in nadaljnjih ukrepih posvetujejo z izbranim ginekologom
in sporodijo morebitno odsotnost.

@  Pojav vecjega dtevila obolelih za koronavirus
V primeru pojava veéjega stevila med seboj povezanih primerov koronavirusa v kratkem &asovnem obdobju,
koordinator oziroma njegov namestnik obvesti regicnalnega epidemiologa, ki bo ocenil razmere.
Kontakt:
Nacionalni indtitut za Javno zdravie Kranj
tel: 04/20 17 100
faks: 0472017 113

Nacionalni inStitut za javno zdravje Ljubljana
tel: 01/58 63 200
faks 01/54 03 190




e Ravnatelj ali koordinator usklajujeta aktivnosti skupaj z Obgino Vodic

Ta naért zafne veljati z dnem, ko ga sprejme ravnatelj zavoda. Naért se objavi na spletni strani zavoda.
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Jure GRILC,
ravnatelj




