 Praviimik v uporabl slufbonit woal v Dsnovrn 8ol Vodics

Na podiagi 31. flena Odloka o ustanovitvi javnega vzgojno-izabragevalnega zavoda Osnovne Sole Vodice
(Uradno glasilo Obcine Vodice, 2/97, 8/98) je ravnatetjica Osnovne $ole Vodice, dne 24. junija 2003, sprejela
naslednji

PRAVILNIK
o uporabi siuzbenih vozil v Osnovni oli Vodice

1. SPLOSNI DOLOCBI

1. den
5 tem pravilnikom se dolofajo pogoii za uporabe in vzdrZevanje sluzbenih vozil v javnem vzgojno-
izobrayevanem zavodu Osnovi goli Vadice, Ob $oli 2, 1217 Vodice (v nadaljevanju: zavod).

2. clen
Med slufbena vozila se Stejejo vozila, ki so v lasti zavoda, vozila, ki so zavodu dana v uporabo in
vozila, ki jih zavod najame in so potrebna za izvajanje njegove dejavnosti (v nadaljevanju:
sluzbena vozila).

1I. UPORABA SLUZBENIH VOZIL

3. den
Slutbena vozila uporabliajo delavci zavoda za potrebe opravijanja delovnih  dolznosti (v
nadaljevanju: uporabniki).

4, den
Uporabnik sluZbenega vozila je lahko samo oseba, ki ima veljavno voznisko dovolienje za
kategorijo v katero sodi sluzbeno vozilo.

5. &len
Uporabnik sluzbenega vozila je dolZan pri voznji in parkiranju upoitevati in se ravnati po veljavno
castno-prometnih predpisin, Odgovornost za placilo kazni zaradi storjenega prekrika v cestnem
prometu nosi uporabnik sluzbenega vozila sam.

6. den
pred vsako uporabo sluzbenega vozila mora uporabnik pridobiti potni naleg. Potni nalog izda
tainica zavoda, podpiSe pa ga ravnatel] zavoda oziroma druga z njegove strani pooblascena oseba
v zavodu,

V primery, da uporabnik uporablja sluzbeno vozilo vsak dan in za stalne relacije se lahko izda tudi
potni nalog za obdobje enega tedna.

7. dlen
Uporabnik je dol7an vsako uporabo sluZbenega vozila vpisatt v evidendni karton, ki je v sluzbenem
vozilu.

vV evidenéni karton se vpidejo relacija in prevoZeno Stevilo kilometrov, ugotovitve uporabnika v
zverzi s stanjem vozila in izredni dogodki,

Evideneni karton se po zakljucku vsakega meseca izrodl tajniStvu zavoda.

8. den
Kijufe siuzbenega avtomobila hrani hisnik, rezervni Klju¢i pa se hranijo v detavnidi hisnika.
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Dokumenti se hranijo v tajnitvu zavada.

9. dlen
Vsak uporabnik mora oddati prijavo za uporabo siuzbenega vozila najmanj tri delovne dni pred
dnem uporabe v tajnistvu zavoda,

10, ¢len
O uporabi sluzbenega vozila glede na posamezni namen odlota ravnatelj zavoda.

Ravnatelj zavoda pri odioCitvi o uporabi sluzbenega vozila uposteva:
- monosti korisenja javnih prevoznih sredstev,

- upravi¢enost do uporabe slu?benega vozila,

- gospodarno uporabo sluzbenega vozila,

11, dlen
Ravnatelj zavoda lahko v sluzbene namene odobri tudi slu¥beno vozilo z voznikom.

12. clen
V izjemnitt primerih ravnatelj zavoda, na pismeno pro3njo uporabnika, lahko dovoli uporabo
slufbeneqa avtomobila tudi v zasebne namene.

V primeru uporabe siuzbenega vozila iz prvega odstavka tega dlena, je uporabnik dolzan vpisati
relacijo in prevoZeno Stevilo kilometrov v evidencni karton.

Uporabnik, ki uporabi sluzbeno vozilo v zasebne namene, je dolzan zavodu povrniti stroske v vigini,
povratila stroskov prevoza, ki je dotoCeno za prevoz Z lastnim avtomobilom v skladu z zneski
povrafil, nadomestil in drugih prejemkov za zaposiene v negospodarstvy, za tekofi mesec.

13. {len
Slusbeno vozito zavod lahko da v uporabo Sportnim organizacijam, drustvom in klubom (v
nadalievanju: drugi uporabniki).

Slusbeno vozilo se lahko odda v uporabo drugim uporabnikom samo na podlagi pisne odobritve
ravnatelja zavoda.

Pred oddajo sluzbenega vozila v uporabo drugim uporabnikom mora delavec, ki odda shuzbeno
yozilo preveriti ali ima oseba drugega uporabnika, Ki ho vozila sluzbeno vozilo veljavno voznisko
dovoljenje za kategorijo vozit v katero sodi sluzbeno vozilo.

14. den
Drugim uporabnikom se uporaba sluzbenega vozita zaratuna na nadin in v visini, ki je doiotena v
tretjem odstavku 12. dena tega praviinika.

Na pisno in utemeljeno proénjo drugega uporabnika sluzbenega vozila iahko ravnatelj zavoda
dovoli brezplatno uporabo sludbenega vozila.

15, &len
Upotabnik siuzbenega vozila mora po kongani uporabi le-to pripeljati na datogeno parkirno mesto in
yrniti kijude hiniku v zavodu oziroma v tajnidtvu zavoda.

16. Clen
O vsaki morebitni napaki ali tehnicni nepravilnosti na siuzbenem vozilu je dofZan uporabnik
slu¥benega vozila obvestiti hinika oziroma tajnica zavoda ob viniti kljucev.
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Pravilnik o uporabi sluZbenih vozi v Osnovni Zolh Ve

TI1. VZDRZEVANIE IN ZAVAROVANJE SLUZENIH VOZIL

17. &en
Slufbena vozila, ki jih uporablja zavod morajo biti registrirana, ustrezno opremijena in v tehniéno
brezhibnem stanju.

18. den
Vsako sluzbeno vozilo mora biti obvezno in kasko zavarovano. Zavod je dolZan skleniti tudi
zavarovanje za voznika shiZzbenega vozila in potnike.

19. flen
Za vzdrZzevanie sluzbenih vozit je odgovoren delavec zavoda, v skladu s sistemizacijo defovnih mest
v zavodu.

20. dlen
V vsakem sluZbenem vozilu morajo biti naslednji dokumenti oziroma obrazci:
- veljavno prometno dovoljenje,
- zavarovaina polica,
- kreditna kartica za nakup goriva,
- evidencni karton v skladu s tretjim odstavkom 7. ¢lena tega pravilnika.

21, Clen
Tehni¢no brezhibnost sluzbenega vozila se zagotavlja:
- z redno registracijo in tehnicnim pregledom siuZbenega vozila,
- z zavarovanjem sluzbenega vozila,
- z rednimi in izrednimi servisi sluzbenega vozila,
- s stalno kontrolo obvezne tehni¢ne in druge opreme sluzbenega vozila,
- z redno kontrole sluzbenega vozila opravljeno s strani delavca, ki je odgovoren za
vzdrzevanie sluzbenih vozil,

Redna kontrola sluzbenega vozila, v skladu s peto alineo prvega odstavka tega ¢lena, obsega:
- dnevno kontrolo splosnega stanja sluzbenega vozita.

- najmanj 1 x tedensko kontrolo goriva,

- 1 x tedensko kontrolo olja in drugih tekodin,

- 1 % tedensko kentrolo pnevmatik.

22, den
Servisiranje sluZbenega vozila se lahko opravi samo na poobla$tenem servisu, s katerim ima zavod
sklenjeno pogodbo za vzdrZevanje sluZbenega vozila.

V izjemnih primerih se lahko izda tudi narodilnica za servisni pregled sluzbenega vozila drugemu
poobladéenemu servisu.

Narogilnico iz drugega odstavka tega ¢lena izda tajnistvo zavoda, podpise pa jo ravnatelj zavoda ali
z niegove strani druga poobla$cena oseba zapostena v zavodu.

IV. RAVNANJE V PRIMERU PROMETNE NESRECE

23. dlen
Vsak uporabnik sluzbenega vozila mora v primeru prometne nesrede ravnati v skladu z veljavnimi
cestno-prometnimi predpisi in tem pravilnikom.

24. tlen

Ob prometni nesreéni je dolZzen uparabnik sluzbenega vorzila izpolniti in pridobiti vse dokumente o
prameini nesredi in jih dostaviti v tajniStvo zaveda.
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25. Clen
Dokumenti iz 24. ¢lena tega pravilnika so:
- izpolnjeno porocilo o prometni nesreci oziroma zapisnik prometne policije o prometni nesreci,
- zapisnik zavarovalnice o oceni Skode na sluzbenem vozily,
- kupon zavarovalne police za vozilo povzroCitelja prometne nesrece, ce je le-to povzrodil drug
voznik,
- porotilo o prometni nesredi, ki ga je dolZan sestaviti uporabnik.

26. Clen
V primeru, da prometno nesreco povzroi uporabnik sluZbenega vozila, je dolzan vozniku drugega
vozila, ki je bilo poskodovano v prometni nesreci, izrociti kupon zavarovalne police.

27. Clen
Uporabnik sluzbenega vozila mora v primeru prometne nesre¢e z manjSo ali vecjo premozenjsko
8kodo ali v primeru prometne nesreCe s telesnimi poSkodbami poklicati prometno policijo, ki o
prometni nesreci sestavi zapisnik.

28. clen
Uporabnik sluzbenega vozila mora, zaradi uveljavljanja pravic iz naslova kasko zavarovanja
sluzbenega vozila, poklicati prometno policijo tudi v primeru poSkodbe sluzbenega vozila iz
kateregakoli drugega razloga.

V. KONCNE DOLOCBE

29. clen
O é&tevilu in vrsti sluzbenih vozil v zavodu se vodi evidenca. Evidenca se vodi v racunovodstvu
zavoda.

30. clen
V primeru, da uporabnik sluzbenega vozila le-to uporablja v nasprotju s tem pravilnikom, ga je
ravnatelj zavoda oziroma z njegove strani druga pooblas¢ena oseba zaposlena v zavodu dolZzan na
to opozoriti.

V primeru hujSih krSitev tega pravilnika se lahko proti uporabniku sluzbenega vozila uvede
disciplinski postopek oziroma postopek za odSkodninsko odgovornost, v skladu z veljavnimi predpisi
in sploSnimi akti zavoda.

31. clen

V primeru uporabe sluzbenega vozila v nasprotju s tem pravilnikom ali v primeru hujsih krSitev
tega pravilnika lahko ravnatelj zavoda uporabniku prepove uporabo sluzbenega vozila.

32. clen
Ta pravilnik zaéne veljati osmi dan po tem, ko ga sprejme ravnatelj zavoda.

Pravilnik se objavi na oglasni deski zavoda.

33. clen
S Pravilnikom o uporabi sluzbenih vozil v Osnovni Soli Vodice se seznani vse zaposlene v zavodu.

Stevilka: 01-004
Vodice, 24. junij 2003 @

ravnateljica
Tatjana BIZANT
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